A Jedlik Ányos Gépipari és Informatikai Középiskola és Kollégium
diákönkormányzatának
szervezeti és működési szabályzata

[a közoktatásról szóló 1993. évi LXXIX. tv. figyelembevételével]
I. fejezet
A diákönkormányzat tagjai, tevékenységi körei, alapvető célkitűzései
1. A diákönkormányzat tagjai, alapelvei

(1) A Jedlik Ányos Informatikai és Gépipari Középiskola diákönkormányzatának (röviden: Jedlik DÖK) automatikusan tagja lesz minden iskolánkba beiratkozott tanuló.

(2) A Jedlik Ányos Informatikai és Gépipari Középiskola diákönkormányzata önálló költségvetéssel rendelkező tanulói közösség.

(3) A diákönkormányzat szervezési és működési szabályzatának módosításához, vagy új szabályzat elfogadásához a diákönkormányzat operatív testületének 2/3-os szavazati többsége szükséges.

2. A diákönkormányzat tevékenységi körei

(1) A diákönkormányzat ténykedése a tanulókat érintő valamennyi kérdésre kiterjed.

(2) A diákönkormányzat – a nevelőtestület véleményének kikérésével – dönt saját működéséről, a diákönkormányzat működéséhez biztosított anyagi eszközök felhasználásáról, hatáskörei gyakorlásáról, egy tanítás nélküli munkanap programjáról, az iskolai, kollégiumi diákönkormányzati tájékoztatási rendszerének létrehozásáról és működtetéséről, valamint a tájékoztatási rendszer (iskolaújság, iskolarádió) szerkesztősége tanulói vezetőjének (felelős szerkesztőjének), munkatársainak megbízásáról.

(3) A diákönkormányzat véleményt nyilváníthat, javaslattal élhet a nevelési-oktatási intézmény működésével és tanulókkal kapcsolatos valamennyi kérdésben.

(4) A diákönkormányzat feladatainak ellátásához térítésmentesen használhatja az iskola, kollégium helyiségeit, berendezéseit, ha ezzel nem korlátozza az iskola, a kollégium működését.

(5) A diákönkormányzatok jogosultak szövetséget létesíteni, illetve ilyenhez csatlakozni. A szövetség az iskolában, kollégiumban a diákönkormányzat jogait nem gyakorolhatja.

(6) Az iskolai, a kollégiumi diákönkormányzat egyetértési jogot gyakorol a tanulókat érintő következő kérdésekben:

a) jogszabályban meghatározott ügyekben az iskolai szervezeti és működési szabályzat elfogadásakor és módosításakor;

b) a tanulói szociális juttatások elveinek meghatározásakor;

c) az ifjúságpolitikai célokra biztosított pénzösszegek felhasználásakor;

(7) Az iskolai, kollégiumi diákönkormányzat egyetértési jogot gyakorol a házirend elfogadásakor, illetve módosításakor.

3. A diákönkormányzat célkitűzései

(1) A diákönkormányzatok törvényben biztosított lehetőségeinek maximális érvényesítése.

(2) Az iskola élet színesebbé tétele.

(3) Az iskola diákjainak érdekvédelme és érdekérvényesítése.

(4) Kapcsolattartás az iskolavezetéssel, a tantestülettel, a diákokkal és más diákszervezetekkel.

(5) Az iskola diákjainak képviselete a fórumokon, az iskolaszék előtt.

(6) A diákok és a tantestület, valamint az iskolavezetés közötti minél gördülékenyebb és közvetlenebb információáramlás és kapcsolattartás biztosítása.

(7) Segítségnyújtás más iskolák diákönkormányzati rendszerének kialakításában, tapasztalat-megosztással.

(8) Törekedni a diákönkormányzat és az iskola hírnevének védelmére, ismertségének kiszélesítésére.

II. fejezet

A diákönkormányzat szervei
1. Az Alsóház

(1) Az Alsóház a diákönkormányzat legfőbb szerve. Munkája kiterjed minden, a hatályos jogi szabályozás által a diákönkormányzatok hatáskörébe utalt kérdésre.

(2) Az Alsóház tagja lehet – felvételi elbírálás nélkül – bármely, az iskolával tanulói jogviszonyban álló diák, amennyiben felvételi kérelmét írásban a diákönkormányzat személyügyi felelőséhez benyújtotta. Ehhez az erre a célra rendszeresített „belépési ívet” (1. melléklet) a személyügyi felelős a rendelkezésére bocsátja, és kézjegyével hitelesíti.

(3) A tagsági viszony a belépési ív benyújtásától számított 30. napon lép életbe. 
(4) A tagságot minden tanév első hónapjában meg kell újítani az erre rendszeresített „tagság-újító ívvel” (2. melléklet). Elmulasztása esetén tagsága megszűnik.

(5) Az első belépés alkalmával „belépési ívet” kell kitölteni, minden ezt követő alkalommal „tagság-újító ívet”. 

(6) Az Alsóház gyűlésein minden tagnak véleményező, javaslattevő és szavazati joga van. A szavazati jog nem ruházható át másra.

(7) Az Alsóház gyűléseit bármelyik elnökségi tag összehívhatja.

(8) Össze kell hívni az alsóházi gyűlést akkor is, ha az Operatív Testület többségi döntéssel (50% +1 szavazat) úgy dönt, vagy ha ezt az alsóházi tagok egyharmada írásban, a napirendi pontok megjelölésével kéri.

(9) Az alsóházi gyűlést az azt összehívó elnökségi tag vezeti le.
(10) Az alsóházi gyűlésekről jegyzőkönyv készül, melyet a diákönkormányzat jegyzője ír. Amennyiben az ülésen a jegyző nem tud megjelenni, akkor ezt a feladatkört az általa megbízott alsóházi tag tölti be.

(11) Az alsóházi gyűléseken az iskola tanulói közül bárki megfigyelőként részt vehet.

(12) Az Alsóház döntésképes, ha a teljes létszám legalább 50%-a jelen van az ülésen. 
(13) Az Alsóház összehívását a hangosbemondóban ki kell hirdetni.
(14) Tiszteletbeli tag lehet az, akit a diákönkormányzat Operatív Testülete többségi döntéssel annak választ. A tiszteletbeli tagok javaslattevő és véleményezési jogot gyakorolnak a gyűléseken.

2. Az Operatív Testület (OT)

(1) Az Operatív Testület a diákönkormányzat operatív szerve. Heti rendszerességgel ülésezik. 
(2) Az Operatív Testületnek feladata, hogy a diákéletet programokkal, rendezvényekkel, táborokkal színesítse.
(3) Az Operatív Testületi tagok közé olyan alsóházi tag kerülhet, aki az Operatív Testület munkájához érdemben hozzájárult, az Operatív Testület valamely tagja felterjesztett, és a testület 2/3-os többséggel megszavazott.
(4) Az Operatív Testületbe való felvételről a testület egy zárt ülésen dönt, a döntéshozatal titkos szavazással történik.

(5) Az Operatív Testületnek automatikusan tagja a Diákönkormányzat Munkáját Segítő Pedagógus (DMSP), és az elnökség valamennyi tagja.

(6) Az Operatív Testület akkor döntésképes, ha a tagok legalább 50%-a jelen van az ülésen. Az Elnökségből az elnöknek, a személyügyi felelősnek vagy az általuk megbízott személyeknek jelen kell lenni a gyűlésen. 
(7) Az Operatív Testületi gyűléseket a diákönkormányzat elnöke vezeti le. Amennyiben az elnök nincs jelen az ülésen, akkor ezt a feladatkört az alelnök tölti be. Amennyiben valamilyen oknál fogva az alelnök sem tud jelen lenni az ülésen, akkor az ülést az alelnök által kijelölt személy vezeti le.
(8) Az Operatív Testületi gyűlésekről jegyzőkönyv készül, melyet a diákönkormányzat jegyzője ír. Amennyiben az ülésen a jegyző nem tud megjelenni, akkor ezt a feladatkört az általa megbízott személy tölti be.

3. A képzési és művelődési felelős

(1) A Diákönkormányzat képzési és művelődési felelősét az OT maga közül választja az elnökség javaslatára, egyszerű többséggel.

(2) A képzési és művelődési felelős feladata, hogy biztosítsa a diákönkormányzat tagjainak számára mindazon képzési lehetőségeket, amelyek ahhoz szükségesek, hogy az adott tag az általa elvállalt feladato(ka)t a lehető legnagyobb szakértelemmel végezze el.

(3) A képzési és művelődési felelősnek különös figyelmet kell fordítania az elnökségi tagok megfelelő vezetői képzésére, valamint a diákönkormányzati rendezvények szervezőinek felkészítésére, munkájuk koordinálására.

(4) A képzési és művelődési felelős által leginkább támogatandó rendezvények, események: vezetői képzések, kommunikációs gyakorlatok, szervezési megbeszélések, helyzetgyakorlatok.

(5) Feladata továbbá olyan szintű képzés biztosítása, aminek a segítségével a diákönkormányzat tagjai a diákéletet rendezvényeikkel színesebbé teszik.

4. A jegyző
(1) A Diákönkormányzat jegyzőjét az OT maga közül választja az elnökség javaslatára, egyszerű többséggel.

(2) A diákönkormányzat működése során keletkező minden irat diákönkormányzati dokumentumnak számít, beleértve az elektronikus dokumentumokat is. Ezeket a jegyző tárolja, illetve rendszerezi. Minden iratból egy példány képezi a kezelése alatt álló archívumot, egy másikat pedig a diákönkormányzat munkáját segítő pedagógusnak kell eljuttatnia, kivéve a belépési íveket.

(3) A Diákönkormányzat jegyzőjének legfőbb feladata, hogy az összes diákönkormányzattal kapcsolatos fórumról, megbeszélésről, ülésről vagy gyűlésről jegyzőkönyvet készítsen.

(4) A jegyző összegyűjti és rendszerezi a diákönkormányzat iratait, azokat az érintettekhez eljuttatja.

5. Az elnökség
(1) Az Elnökség tagjai: az elnök, az alelnök, a pénzügyi felelős, a személyügyi felelős, valamint a DMSP (4+1fő).

(2) Az Elnökség tagja bármely olyan diákönkormányzati tag lehet, aki megkezdte már tanulmányait a tizedik évfolyamon. 

(3) Elnökségi tisztség betöltésére alkalmatlannak minősül az a diákönkormányzati tag, akit korábban bizalmatlansági indítvánnyal távolítottak el tisztségéből.

(4) A diákönkormányzat munkáját segítő pedagógus kivételével mindegyik elnökségi tisztség választás útján nyerhető el. A DMSP tisztségének elvállalásával automatikusan a diákönkormányzat elnökségének is tagja lesz.

(5) Az elnökségi tagválasztás alsóházi ülésen történik.

(6) Az elnökségi tisztségekre írásbeli pályázatot kell kiírni.

(7) Az elnökségi tagjelöltek választása a pályázatok meghallgatásával kezdődik, amelyet követően titkos szavazásra kerül sor.

(8) A szavazás első fordulójában az egyes tisztségekre pályázók száma nincs korlátozva. Ahhoz, hogy valamelyik jelölt már az első fordulóban elnyerje az általa pályázott tisztséget, a jelenlévők 50% + 1 fős támogatása szükséges. Amennyiben ilyen jelölt nincs, akkor a szavazás második fordulója következik.

(9) A szavazás második fordulójába posztonként az a két jelölt kerül, akik a legtöbb szavazatot kapták.

(10) A szavazás második fordulója után az a személy lép hivatalba, aki a második fordulóban az Alsóház 50%+1 fő támogatásával bír. Ha ilyen nincs, akkor az Elnökség feladata az újabb választásokig felkérni egy alsóházi tagot, aki a poszttal járó feladatokat ellátja.
(11) Az Elnökség (kivéve a DMSP) mandátuma a következő elnökség megválasztásáig szól, beleértve az azt követő nyári szünidő idejét is. A választást legkésőbb az adott tanév október 1-ig le kell bonyolítani.

(12) Az Elnökség heti rendszerességgel ülésezik.

(13) Az Elnökség feladata, hogy döntsön a diákönkormányzatot érintő kérdésekben, ha az Operatív Testület összehívására nincs mód. Az operatív testület utólagos belegyezése mindig szükséges. Ez alól kivételt jelentenek azok a kérdések, amelyek valamilyen módon kapcsolatban állnak a diákönkormányzat pénzügyeivel. Pénzügyeket érintő kérdésekben az Elnökség csak az Operatív Testület bevonásával dönthet. 
(14) Az Elnökség döntéseiért felelősséggel tartozik, azokat indokolnia kell az Operatív Testületnek.

(15) Az Elnökség feladata és kötelessége, hogy különös figyelmet fordítson a pályázatokra és az egyéb pénzszerzési lehetőségekre.

(16) Az elnökségi tagok kérésre kötelesek beszámolni munkájukról az Operatív Testület előtt.
(17) Ha valamelyik elnökségi tag lemond tisztségéről, akkor hivatalát egy elnök által kijelölt elnökségi tag veszi át az újabb választásokig. A választást a lemondást követő egy hónapon belül meg kell tartani, de legkorábban két hét múlva.

6. Az elnök

(1) Az elnök a diákönkormányzat első számú vezetője és képviselője.

(2) Az elnöknek döntési és megbízási joga van minden, a diákönkormányzat pénzügyeit nem érintő kérdésben az Operatív Testület utólagos jóváhagyásával.

(3) Az elnök kézjegyével hitelesíti a diákönkormányzat dokumentumait.

(4) Az elnök alapvető feladatai közé tartozik, hogy összefogja, összehangolja a diákönkormányzat munkáját; maximálisan ügyeljen arra, hogy a diákönkormányzat hírneve ne veszítsen értékéből, a diákönkormányzat kapcsolata optimális legyen az iskolavezetéssel és a tantestülettel.

(5) Az elnöknek mindenkor támogatnia kell a vezetőképzést.

(6) Az elnök képviseli/képviselteti a diákönkormányzatot minden olyan fórumon, gyűlésen, amely a diákérdekek képviseletével foglalkozik.

7. Az alelnök

(1) Az alelnök a diákönkormányzat elnökének elsőszámú helyettese. Amennyiben az elnök máshogy nem rendelkezik, az alelnök helyettesíti az elnököt mindazon fórumokon, ahol az elnök valamilyen oknál fogva nem tud megjelenni.

(2) Az alelnök kötelessége, hogy a diákönkormányzat külkapcsolatait ápolja.
(3) Az alelnök mindenkori feladata arra ügyelni, hogy a diákönkormányzat által kötött vagy kötendő megállapodások, meghozott vagy meghozandó döntések összhangban álljanak a mindenkori jogszabályokkal, szabályozásokkal, szabályzatokkal.

(4) Az alelnök feladata a diákjoggal kapcsolatosan felmerülő összes probléma, kérdés tisztázása, a probléma vagy hiba helyreállítása, megoldása.

(5) Az alelnök mindig legyen tisztában a diákság jogaival, kötelezettségeivel és ismertesse meg azokat a diákokkal. Szükség vagy igény esetén nyújtson segítséget a jogorvoslatban.

(6) Képviselje a diákság érdekeit az iskolaszékben, az osztálytitkári értekezleteken és a fegyelmi tárgyalásoknál.

(7) Vegyen részt a törvényhozásban a diákparlamentek révén.

(8) Amennyiben az alelnök valamilyen oknál fogva nem tud megjelenni egy olyan külső (nem DÖK-ös) fórumon, ahol részvételére szükség lenne, akkor köteles kijelölni azt a személyt, aki őt helyettesíti.

(9) Amennyiben az alelnök nem tudja valamilyen ok miatt kikérni az Operatív Testület véleményét, akkor önállóan is hozhat döntéseket a külkapcsolatok, a diákjog és az érdekvédelem területén az Operatív Testület utólagos jóváhagyásával.

8. A gazdasági és pénzügyi felelős

(1) A gazdasági és pénzügyi felelős legfontosabb kötelessége, hogy ügyeljen a diákönkormányzat pénzügyeire, törekedjen arra, hogy a diákönkormányzat egyes döntései a költségvetés számára a legkevésbé legyenek megterhelők.

(2) Naprakész információkkal kell rendelkeznie a diákönkormányzat pénzügyi helyzetét illetően.

(3) A gazdasági és pénzügyi felelős feladata, hogy a diákönkormányzat döntéseihez kapcsolódó kiadásokhoz szükséges pénzt a megfelelő pénzügyi tevékenységekkel a diákönkormányzat rendelkezésre bocsássa.

(4) A gazdasági és pénzügyi felelős kötelessége, hogy az Operatív Testület előtt havi rendszerességgel beszámoljon a diákönkormányzat éppen aktuális pénzügyi helyzetéről, számlákkal és számlakimutatásokkal igazolva azt.
(5) Ha a pénzügyi felelős három alkalommal elmarad a havi beszámolójával, a személyügyi felelős automatikusan bizalmatlansági indítvánnyal él ellene.

(6) A gazdasági és pénzügyi felelősnek vezető szerepet kell vállalnia a diákönkormányzat éves költségvetésének megtervezésében és elfogadtatásában.

(7) A gazdasági és pénzügyi felelős önálló döntési jogkörrel bír az OT által megszabott keretösszegen belül. Döntéseiért, a rábízott vagyonért anyagi felelősséggel tartozik.
(8) A gazdasági és pénzügyi felelős kötelessége, hogy fellépjen minden olyan pénzügyi tevékenység ellen, amely sérti a diákönkormányzat tagjainak és diákság egészének érdekeit.
9. A személyügyi felelős
(1) Az személyügyi felelős legfontosabb feladata, hogy tevékenységével elősegítse a diákönkormányzaton belüli hatékony munkavégzést.

(2) Az személyügyi felelős feladata, hogy a jelenléti ívek alapján kiszűrje azokat a diákönkormányzati tagokat, akik rendszeresen hiányoznak a gyűlésekről, vagy munkájukat nem megfelelően végzik.

(3) Kötelessége a jelenléti íveket rendszerezve tárolni, és azok adatait (hiányzás, vélemény) állandóan figyelemmel kísérni. 

(4) A személyügyi felelős a vitatott tagok ellen hivatalból bizalmatlansági indítvánnyal él.

(5) A személyügyi felelős alapvető feladata, hogy gondoskodjon a diákönkormányzat tagjai, valamint a diákság tájékoztatásáról minden olyan esemény vagy tudnivaló kapcsán, amely a számukra fontos lehet.
(6) Különös figyelmet kell fordítania a diákönkormányzat által rendszeresen megrendezett programok szervezésére s lebonyolítására.
10. A diákönkormányzat munkáját segítő pedagógus (DMSP)

(1) A diákönkormányzat munkáját segítő pedagógus automatikusan tagja az elnökségnek.

(2) Az elnökséggel közös feladata a programok szervezése.

(3) A diákönkormányzat munkáját segítő pedagógusnak pontos belátása van a diákönkormányzat pénzügyeibe.
(4) Vétójoga van minden kérdésben.
(5) A diákönkormányzat valamely testületének ellenvéleménye esetén a vitás kérdésben a mindenkori nevelési igazgatóhelyettes dönt.

(6) Joga és kötelessége a tanácsadás, véleménynyilvánítás, megfelelő informálás.

(7) A diákönkormányzat munkáját segítő pedagógus kapcsolatot tart a tantestülettel és az iskolavezetéssel.

(8) A diákönkormányzat munkáját segítő pedagógust (DMSP) minden programról értesíteni kell, igény esetén bővebb beszámolót kell adni a programról.

III. fejezet

Egyéb rendelkezések

1. Fegyelmi rendelkezések

(1) Az Operatív Testület üléseiről rendszeresen távol maradó, vagy munkájukat nem kielégítően végző tagok eltávolítására lehetőség van többségi döntés alapján. A döntést mindig bizalmatlansági indítványnak kell megelőznie, melyet az Operatív Testületből bárki beterjeszthet a személyügyi felelősnek az Operatív Testület előtt vitatott tevékenységű tag ellen.

(2) A bizalmatlansági indítvány benyújtható szóban és írásban.

(3) A személyügyi felelős feladata, hogy kérés esetén a bizalmatlansági indítvány benyújtójának teljes anonimitást biztosítson.

(4) Az Operatív Testület a beadvány megvitatása és az érintett tag meghallgatása után dönt titkos szavazással.

(5) Döntés akkor is hozható, ha az érintett többszöri felszólítás ellenére sem jelenik meg az Operatív Testület előtt.

(6) Háromszori igazolatlan hiányzás után automatikusan megszűnik az operatív testületi tagság.

(7) Az elnökségi tagok leléptetésére is bizalmatlansági indítvány és az Operatív Testület 50% + 1 fő helyeslő szavazati támogatottsága mellett kerülhet sor. Ebben az esetben a leváltott tisztviselő csupán elnökségi tagságát veszíti el, más tisztségét nem.

IV. Fejezet - Mellékletek

V. Fejezet - A diákönkormányzat logója
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	_________________________
	
	_________________________

	Szilágyi Dávid
	p.h.
	Domonkos László

	DÖK elnöke
	
	Az iskola igazgatója




Belépési ív


Jedlik DÖK- Alsóház








Név:		Osztály:		


Cím:		


Telefonszám:		


Születési dátum:		Névnap:		


Osztályfőnök:		


Hobbi:		


E belépési ív kitöltésével felvételemet kérem a Jedlik Ányos Gépipari és Informatikai Középiskola Diákönkormányzatának alsóházába. A DÖK Szervezeti és Működési Szabályzatát megismerem, és betartom. Tudomásul veszem, hogy tagságom a mai naptól számított 30. Napon lép életbe. A tagságomat minden tanév elején meg kell újítani!





Kelt: 		év 	hónap	 -n





				


	Személyügyi felelős	Jelentkező





Tagság-újító ív


Jedlik DÖK- Alsóház








Név:		Osztály:		OT:	


Cím:		


Telefonszám:		





E tagság-újító ív kitöltésével alsóházi tagságomat megújítom. A DÖK Szervezeti és Működési Szabályzatát megismertem, és betartom. A tagságomat minden tanév elején meg kell újítani!





Kelt: 		év 	hónap	 -n





				


	Személyügyi felelős	Jelentkező
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